_ TINH UY HA TINH DANG CONG SAN VIET NAM
TRUONG CHINH TRI TRAN PHU

Hé Tinh, ngdy (46 thang 7 nam 2021
Sé ¢4 -HD/TCTTP

HUONG DAN
Viét khéa luan tot nghiép chwong trinh dao tao
Trung cap ly luan chinh tri - hanh chinh
Can ¢ Muc 2, Chuong V thuoc Quy ché dao tao Trung cép ly luan chinh tri
- hanh chinh ban hanh kém theo Quyét dinh sb 2252-QB/HVCTQG, ngay
02/5/2019 ctia Giam déc Hoc vién Chinh tri quéc gia HO Chi Minh vé& quy ché
quan ly dao tao cua truong chinh tri tinh, thanh phé truc thuoc Trung uong,
Trudng Chinh tri Trin Phu huéng din viée viét khoa lugn tét nghiép dbi voi
chuong trinh déo tao Trung cip 1y luan chinh trj - hanh chinh nhu sau:
. PIEU KIEN, TY LE VA QUY TRINH VIET KHOA LUAN TOT
NGHIEP

1. Piéu kién viét khéa lufn tot nghiép

- Hoc vién phai hoc du cac phﬁn hoc, mdn hoc va tham gia cac hoat dong
trong chuong trinh dao tao.

- Piém trung binh céc phén hoc, mon hoc dat tir 7,0 trd 1én, khong co dém
dudi 6,0.

- Trong thoi gian hoc tap, hoc vién khong bi ky luat.

2. TV 1& hoc vién viét khoa luan tot nghiép

- Dua vao céc két qua phr?m hoc, mon hoc, nha truong thong bao danh sach
da diéu kién viét khoa luan t6t nghiép.

_ Ty 18 hoc vién viét khoa luan tdt nghiép cua mdi 16p khéng qua 20%, lay
tlr cao xudng thap theo diém trung binh cdng cac phan hoc, mén hoc. Trudng hop
dat ty 18 20% ma c6 nhidu nguoi bang diém nhau thi Hiéu trudng xem xét két qua
rén luyén dé quyét dinh, song khong qué ty 1€ 25% tdng s6 hoc vién.

- Hoc vién dua diéu kién viét khoa luan tdt nghiép nhung c6 nguyén vong thi
t6t nghiép thi bdo cdo bang van ban véi cht nhiém 16p va duge su dong ¥ cua

Trudng phong Quan ly dao tao va nghién ctru khoa hoc.



3. Quy trinh viét va hwéng din khéa luén tét nghiép

- Sau khi phong Quan ly dao tao va nghién ctru khoa hoc céng bd danh sach
hoc vién du diéu kién viét khoa ludn tdt nghiép, hoc vién dang ky dé tai phu hop
v6i yéu cau ndi dung quy dinh tai Muc 1, phan I Huéng dan nay.

- Can ctr d@ tai hoc vién ding ky viét khéa ludn tét nghiép, Phong Quén 1y
dao tao va nghién ciru khoa hoc tong hop tham muu Ban Giam duyét dé tai va
phan cong giang vién huéng dan.

- Giang vién huéng dan cé trach nhiém hudng dan hoc vién xay dung dé
cuong, suu tam tai liéu, huéng dan di thuc t& (néu can thiét), cach viét, cch trinh
bay; gop ¥ chinh stta ndi dung, hinh thitc dé hoan thién khéa luén tt nghiép.

IL YEU CAU CUA KHOA LUAN TOT NGHIEP

1.Vé ndi dung

Khoa luan tét nghiép van dung céc kién thic vé ly luan, k¥ nang ctia chuong
trinh Trung cap 1y luan chinh tri - hanh chinh dé giai quyét mot hodc mot sé van dé cu
thé ctia cong tac lanh dao, quan ly & cac dia phuong, don vi, gitp hoc vién rén luyén
phuong phép van dung ly luan, lién hé thuc tién va dua ra nhing giai phap, kién nghi
trong cong tac.

2. Hinh thire, s6 lwgng va thoi gian viét khéa luan

- Khoa luan tot nghiép duoc danh méy vi tinh trén khd gidy A4, tir 20 dén 30

trang (khong ké phu luc, néu co)

- Sau khi hoan thanh khéa luan t6t nghiép, hoc vién nop 02 ban cho Phong

Quan ly dao tao va nghién ctru khoa hoc.

- Hoc vién viét va nop khéa luan trong thoi gian 20 ngay ké tir khi ¢ quyét
dinh giao dé tai va phan céng ngudi huéng dan.

3. Cau triic va cach thire trinh bay khéa luan

- Bia chinh tiéu ludn (theo mdu M]1): in bang bia cimg gidy mau, kho gidy
A4, phia ngoai khong duge dong gidy bong kinh; ghim va déng gay khoa luan.

- Bia phu (theo mau MI): in bang gidy trang, khd gidy A4.

- Bang cac ky hiéu, chiv viét tit (néu cd, theo méu M2, duoc trinh bay
trang riéng, phong Times New Roman, cd chir 14, in hoa, ding dam, chinh giita)

xép theo thtr ty bang chir cai.



- Danh muc cac biéu, bang, dd thi, so do (néu cé, dwoc trinh bay trang
riéng).

- Muc luc (theo mdu M3, duwoc trinh bay trang riéng phéng Times New
Roman, ¢& chit 14, in hoa, dimg dam, chinh gitta) chi ghi cdc muc chinh khong
qua 2 chit s6. Vi du: 1; 1.1)

- Khoa luan tét nghiép gbm 03 phan chinh: Phin m& dau, phan ndi dung va
phan két luan .,

A. PHAN MO PAU

(Theo mdu M4, trinh by phéng chit Times New Roman, c¢& chit 14, in hoa,
ditng, dam, chinh gitta, dwoc trinh bay trang riéng)

Phan mé dau bao gém: Tinh cép thiét cua dé tai; Muc dich va nhiém vu cta
dé tai; Két cAu cta khoa luan.

(Tat cé cde muc trong phan mé dau nay trinh bay phéng chiv Times New
Roman, c& chit 14, in thuong, ding, ddam)

B. PHAN NOI DUNG

Trinh bay 03 chuong (hét méi chuwong thi chuong tiép theo trinh bay sang
trang méi). Cudi mdi chuong c6 tiéu két chuong.

Chuong 1 Co sé ly luan cua van dé nghién ctru

Néu nhiing kién thic co ban, cdc khéi niém c6 lién quan; quan diém ctia Chu
nghia Méc-1é nin, tu tuéng H6 Chi Minh; chti truong Pang va chinh sach ctia Nha
nude déi voi vin dé nghién ctu.

Chuong 2. Panh gia thuc trang vAn dé ma dé tai nghién ctu

Trinh bay céc yéu b tac dong dén dé tai nghién cuu (néu khai quat ddc diem
tu nhién, tinh hinh kinh té, x4 hoi.... cta dia phuong hodc don vi co lién quan dén
van dé nghién ctru); thuc trang cua van dé nghién ctru (l{ét qua dat dugc; han ché,
yéu kém; nhiing vén dé dat ra can duogc giai quyét).

Chuong 3. Phuong huéng va giai phdp (phuong hudng chung, nhiing giai
phép hoac cac nhém giai phép, cac kién nghi, dé xut cua tac gia lién quan dén vén
dé nghién ctru).

S6 thir tir ciia cdc chuong, muc, tiéu muc dwoc danh bc%ng chir s6 A rap, cdc
muc va tiéu muc dwoc danh sé bang cdc nhém cdc chir s6 nhung t6i da khéng qud

-



bon chit s6, cich nhau mot dau cham (so thir nhat chi chuong, s6 thir hai chi muc,

56 thit ba chi tiéu muc).

- Muc 2 ch{t s6 : Time New Roman (dam, dirng).

Vidu: 1.1. Quan diém ciia chi nghia Mac Lénin vé cong tac can b

- Muc 3 cht s6: Time New Roman (dim, nghiéng)

Vidu: 1.1.1 Quan diém ciia Ding Cong sin Vigt Nam vé cong tdac cdn bo

- Muc 4 chit s6: Time New Roman (nhat, nghiéng)

Vidu: 1.1.1.1 Quan diém ciia Dang Céng sdan Viét Nam vé cong tdc ddnh
gid can bo

Vidu: Chuong 2

.70 |, (chwong 2 muc 1);

5 1 SO (chuwong 2 muc 1 tiéu mucl) ....

&bl 1...... (chuong 2 muc 1 tiéu muc ] tiét 1)

2.2 ciiui0ne ( chwong 2 muc 2);
2.2 ... (chwong 2 myc 2 tiéu myc 1) ....
C. PHAN KET LUAN

Phéi khang dinh két qua dat duoc va nhiing dé xut mai. Két luan ngén gon,

khong ¢ 161 ban va 161 binh luan thém (zrinh bay thanh mot trang riéng).

- Danh muc tai liéu tham kh3o: (trinh bay thanh mét trang riéng), néu la
vén ban phép luat xép theo thir tu ngay thang ndm ban hanh vin ban, néu 1a tai ligu
xép theo ky tuw A,B, C ... (thu tu tir tén cua tac gia, tac phém, NXB...., dia danh

Xuat ban, nam xuat ban, sb trang trich cta tdc pham).

Viéc trich dan phai néu 18 xuét x va phéi nhat quan, trich nguyén van phai

dé trong ngodc kép, cé thé dung hai cé4ch trich dan phé bién hién nay:
+ Tén tac gid kém theo, nim trong ngoac don.
+ Dénh s thi tu va trich dan ngudn & cudi chan trang khoda luan.
4. Mt s6 yéu cAu khac v2 trinh bay khéa luén t6t nghiép

- Co chir va can lé: Khéa luan in mot mat, trén khé giay A4 cu thé nhu sau:

Phong chit Times New Roman ¢ 14, dan dong 1.5 line; 18 trai cich mép trai 3.0



cm; 1€ phai cach mép phai 1.5; 1€ trén cach mép trén 2.0 cm va lé dudi cach mép

dudi 2.0 cm.

- Panh s6 trang: S6 trang duge trinh bay bang chit s6 A -rap; trinh bay tai
diém gitra, dau trang cach mép trén lem va cich déu hai mép phai, trai. S6 trang
duoc danh theo thi tu tir 1 cho dén hét khéa luan (bat dau tir phan m& dau dén
phan két luan).

- Panh sb bang bidu, hinh v&, dd thi, ... Viéc danh sb bang biéu, .... phai
gén voi s6 Chuong. Vi du: Bang 2.2. (s6 2 dau 1a sb chuong, s6 thi hai 1a s6 thir tu

cta bang trong chuong 2). Phai phéan biét rd dau la bang, hinh, so do. ..

Trén day la Huéng dan viét khoa luan tdt nghiép chuong trinh dao tao Trung
cip 1y luan chinh trj - hanh chinh do Truong Chinh trj Tran Phu to chirc dao tao.
Hudng din nay cé hiéu luc ké tir ngay ky, thay thé Hudng dan s6 03/HD- TCTTP,
ngay 19/7/2011 ctia Hiéu truéng Trudong Chinh tri Tran Phu.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Ban Gidm hiéu, i

- Céc khoa, phong,

- Trung tdm Chinh tri cac huyén, thi xa, thanh phé,

- Hoc vién céc 16p Trung cép 1y luan chinh tri -hanh chinh,
- Cong thdng tin dién tor Truong Chinh trj trdn Phu,

- Luu VT, QLDT&NCKH




' TRUONG CHINH TRI TRAN PHU HA TINH ,
LOP TRUNG CAP LY LUAN CHINH TRI - HANH CHINH KHOA ....

(Mau M1)

KHOA LUAN TOT NGHIEP

NANG CAO CHAT LUQNG HOAT PONG CUA HOI

PONG NHAN DAN XA ....
(Tén dé tai)

Ngudi hwéng dan
Ths. Nguyén Van A
Chtre vu:

Chir ky:

HA TINH,

Nguwoi thue hién
Nguyén Vin B
Chuc vu:

Pon vi cong tac

20...




Chu thich:
1. TRUONG CHINH TRI TRAN PHU HA TINH str dung phéng chir Times

New Roman, in hoa, c& chit 14, ding.

2.LOP .............. st dung phong chit Times New Roman, in hoa, c& chir
14, ding, dam. |

3. TIEU LUAN TOT NGHIEP, TIEU LUAN CUOI KHOA st dung phong
chit Times New Roman, in hoa, c& chit 20, diang, dam.

4. Tén dé tai str dung phong chit Times New Roman, in hoa, c& chir 18,
ding, dam. :

5. Nguoi huéng dan, nguoi thuc hién st dung phéng chit Times New
Roman, in thuong, c& chir 14, ding, dam.

6. HA TINH, 201... st dung phong chit Times New Roman, in hoa, ¢& chit
14, dang, dam.

(MAu M2) -
BANG CHU VIET TAT

STT Noi dung Chir viét tat

1 Hoi ddng Nhén dan HDND

2 Uy ban Nhan dan UBND

(Mau M3)

MUC LUC TRANG

PHAN MO DAU 01

Chuong 1. Co s& 1Y TUAD VE.uuuueeeeeerrrriiieeersssnnieeeererrsnieeesrssnseessesnnnees

1.1,

1.2.

Chuong 2. ThUC traNg V8. ...uuuu.eeeeeiririiieeeeersusiianeeesressnneeessesnneeeesssnnnes

2.

2.2.

Chuong 3. Phuwong huwéng va gidi phap.....ccooeviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinninenne..,

3.1. Phurong hurng ..oouiiiiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiisee e eeee e eneenaeanaaas

2. CHAL PR o snmwens o s susiiomnms s sonmsmenns | § sounmmsians § § SRMRIS & § & SEFRERA ¥ S §obiaiion s sve
3.3 Mot so kien nghi, dé xuat

KET LUAN

DANH MUC TAI LIEU THAM KHAO

PHU LUC




(Mau M4) ‘
A. PHAN MO PAU
1. Tinh cap thiéet cia dé tai

Néu ro tai sao tac gia chon dé tai nay (néu khai quat tAm quan trong xuat
phat tr co s¢ ly luan va co sé thuc tidn cta van dé nghién ciru).

2. Muc dich va nhiém vu nghién ciru

2.1. Muc dich (nghiéng diam)

Trén co s& lam rd nhitng van dé .......... - tiéu luan di sau khdo sat, phén tich
va danh gia thuc trang ........ , tim ra nhiing nguyén nhén thanh cong va nhiing
nhén t6 1am anh hudng (giam) ....... . tiéu luan hudng dén giai QUYEL. ..o

2.2. Nhiém vu (nghiéng dam)

- Néu bat nhitng vAn dé 1y ludn chung (co s& Iy Tuan) v& .....ccooooooiieennnn,

= Khéo sat, phén tich, danh gia ....cccvervrmmsimrmmmmvice s nrsios on v i

- D& xuét phuong hudng va gidi PhaDP. ......uvvvneieiiiiiiie e

3. Két cAu ctia tiéu ludn

Ngoai phﬁn mé& dau, két luan, danh muc tai liéu tham khao, phu luc, tiéu

luan duoc trinh bay thanh 03 chuong (liét ké cdc chuong).



